АДМИНИСТРАЦИЯ ТОПЧИХИНСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
18.06.2024                                                                                                                   № 202
с. Топчиха

Об утверждении Порядка выдачи разрешения на проведение эксгумации останков умерших с целью их перезахоронения 
В целях гарантии погребения умершего с учетом волеизъявления, выраженного лицом при жизни, и пожелания родственников, руководствуясь статьей 1 Федерального закона от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», пунктом 17 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Топчихинский район Алтайского края, постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок выдачи разрешения на проведение эксгумации останков умерших с целью их перезахоронения. 


2. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте  муниципального образования Топчихинский район.
3. Контроль за исполнением возложить на заместителя главы Администрации района (вопросы строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, связи).
Глава района







          Д.С. Тренькаев
Утвержден
постановлением Администрации района от 18.06.2024 № 202
Порядок выдачи разрешения 
на проведение эксгумации останков умерших с целью их перезахоронения
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок выдачи разрешения на проведение эксгумации останков умерших с целью их перезахоронения (далее – Порядок) разработан на основании Федерального закона от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», и устанавливает требования к осуществлению эксгумации останков умерших на территории общественных кладбищ, расположенных на территории Топчихинского района Алтайского края, с целью их перезахоронения.
1.2. Положения настоящего Порядка не применяются при проведении изъятия урн с прахом из мест захоронений, перезахоронении останков неопознанных умерших, эксгумации останков для судебно-медицинской или криминалистической экспертизы.

1.3. Эксгумация останков умерших на общественных кладбищах, расположенных на территории Топчихинского района Алтайского края, с целью их перезахоронения на ином месте осуществляется на основании Разрешения на проведение эксгумации останков умершего с целью их перезахоронения (далее – Разрешение на эксгумацию), выдаваемого Администрацией Топчихинского района по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
2. Порядок выдачи Разрешения на эксгумацию
2.1. Выдача Разрешения на эксгумацию осуществляется в случаях:

а) наличия волеизъявления умершего или пожелания родственников;

б) национальных, вероисповедальных, воинских и иных обычаев и традиций.


2.2. Выдача Разрешения на эксгумацию осуществляется на основании заявления: супруга (супруги), близких родственников (детей, родителей, усыновленных, усыновителей, родных, не полнородных братьев и сестер, внуков, дедушки, бабушки), иных родственников либо законных представителей умершего, при этом учитывается очередность (степень родства), за исключением случаев, для которых законодательством Российской Федерации предусмотрен иной порядок, либо лица, наделенного в соответствии с действующим законодательством полномочием исполнить соответствующее волеизъявление умершего либо пожелание родственников.


2.3. Для получения Разрешения на эксгумацию заявитель обращается в Администрацию Топчихинского района с заявлением по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку. 
2.3.1. Прием заявления и проверку документов осуществляет Комитет ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, связи Администрации Топчихинского района (далее – Комитет ЖКХ).

2.4. К заявлению должны прилагаться следующие документы:

а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (для сверки с заявлением); 

б) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;

в) документ, подтверждающий волеизъявление умершего на погребение (при наличии);

г) оригинал либо надлежащим образом заверенная копия свидетельства о смерти лица, в отношении перезахоронения останков которого подается заявление;

д) копии документов, подтверждающих статус заявителя в отношении умершего/ степень родства (свидетельство о рождении, свидетельство о браке, постановление об усыновлении и т.п.) с приложением подлинников для сверки либо надлежащим образом заверенные копии документов;

е) нотариально заверенное согласие лица, имеющего первоочередное право подачи заявления на получение Разрешения на эксгумацию либо уполномоченного на исполнение волеизъявления умершего, в случае если заявление подается лицом, не имеющим первоочередного права подачи заявления либо не уполномоченным на исполнение волеизъявления умершего. При этом первоочередное право подачи заявления имеет супруг умершего, при отсутствии супруга - совершеннолетние дети умершего или усыновленные им лица, при отсутствии супруга или совершеннолетних детей, усыновленных умершим лицом, - родители или усыновители умершего, при отсутствии родителей или усыновителей умершего, иные лица с учетом степени родства. 

ж) копия документа, подтверждающего факт регистрации места захоронения, содержащий запись о погребении умершего, останки которого подлежат эксгумации (при наличии);
з) фотография надгробия, памятника, знака, иных памятных сооружений позволяющих идентифицировать захоронение;
и) заключение органов, осуществляющих государственный санитарно-эпидемиологический надзор, об отсутствии особо опасных инфекционных заболеваний и о возможности проведения эксгумации с указанием специальных требований к эксгумации и перевозке останков, предусмотренных санитарно-эпидемиологическим законодательством. Согласно санитарным нормам, перезахоронение можно производить по истечении года со дня смерти при отсутствии инфекционных заболеваний;

к) документ из межмуниципального отдела МВД России «Топчихинский» об отсутствии препятствий (наличия уголовного дела (расследования) для перезахоронения умершего, в отношении которого поступило заявление о перезахоронении;

л) документ подтверждающий, возможность выделения места на ином кладбище, в колумбарии с последующим  захоронением.
2.5. Основания для отказа в выдаче Разрешения на эксгумацию:

а) обращение с заявлением о выдаче Разрешения на эксгумацию лица, не указанного в пункте 2.2 настоящего Порядка;

б) непредставление лицом, обратившимся с заявлением о выдаче разрешения, всех или какого-либо из документов, указанных в пункте 2.4 настоящего Порядка;

в) наличие письменного заключения органов государственного санитарно-эпидемиологического надзора о нежелательном проведении перезахоронения в связи с истечением с момента погребения менее одного года либо в связи с климатическими условиями;
г) наличие сведений из межмуниципального отдела МВД России «Топчихинский» о наличии препятствий (наличие уголовного дела (расследования), смерть человека была связана с уголовно наказуемыми действиями (насильственная смерть, судимость); 

д) отсутствие в месте захоронения останков умершего, подлежащего эксгумации, надгробных сооружений (надгробий), иных памятных сооружений, знаков, позволяющих идентифицировать захоронение;

е) отсутствие информации об умершем, останки которого подлежат эксгумации, на надгробных сооружениях (надгробиях), иных памятных сооружениях, знаках, позволяющих подтвердить факт погребения.

2.6. По результатам рассмотрения обращения Комитет ЖКХ готовит Разрешение на эксгумацию, являющееся приложением к постановлению Администрации района, либо уведомление об отказе в выдаче Разрешения на эксгумацию по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку с указанием причин отказа. Документы подписываются главой Топчихинского района, либо лицом, исполняющим его полномочия.
2.7. Общий срок рассмотрения заявления и выдачи Разрешения на эксгумацию или отказа в его выдаче составляет не более 30 календарных дней.

2.8. Плата за выдачу Разрешения на эксгумацию не взимается.

2.9. Разрешение на эксгумацию направляется (выдается) заявителю способом, указанным в заявлении, а также в Администрацию соответствующего сельсовета, где будет проводиться эксгумация останков умершего. 

3. Требования к проведению эксгумации

3.1. Эксгумация и перезахоронение производятся не ранее одного года с момента погребения умершего с соблюдением требований СанПиН 2.1.3684-21«Санитарно-эпидемиологические требования к содержанию территорий городских и сельских поселений, к водным объектам, питьевой воде и питьевому водоснабжению, атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации производственных, общественных помещений, организации и проведению санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий», утвержденных постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от  28.01.2021 N 3.

3.2. Эксгумация осуществляется в рабочие дни с 9-00 до 16-00 в присутствии Заявителя (его представителя по доверенности) или исполнителя работ по эксгумации, сотрудника полиции и уполномоченного сотрудника Администрации. Заявитель (его представитель по доверенности) или исполнитель работ по эксгумации сообщает в Администрацию, МО МВД России «Топчихинский» о дате и времени эксгумации не менее чем, за пять рабочих дней до ее проведения.

3.3. Оплата работ по эксгумации и перезахоронению производится за счет заявителя.

3.4. Могила в случае извлечения останков должна быть продезинфицирована дезсредствами, разрешенными к применению в установленном порядке, засыпана землей и спланирована.

3.5. Заявитель обязан обеспечить вывоз с территории кладбища демонтированных в ходе эксгумации надгробных сооружений (надгробий), иных памятных знаков.

3.6. При проведении эксгумации составляется Акт о проведении эксгумации с целью последующего захоронения по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку в 3-х экземплярах для заявителя, исполнителя работ по эксгумации, Администрации.

3.7. Акт о проведении эксгумации, составленный в соответствии с настоящим Порядком, является документом, подтверждающим факт проведения эксгумации останков умершего с целью их перезахоронения.

4. Порядок учета эксгумаций

4.1. Каждая эксгумация, произведенная на территории общественного кладбища, не позднее 3 рабочих дней со дня составления Акта о проведении эксгумации с целью последующего захоронения регистрируется Комитетом ЖКХ либо Администрацией соответствующего сельсовета (при наличии заключенного соглашения о передаче осуществления части полномочий по содержанию мест захоронения за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета муниципального образования Топчихинский район в бюджет муниципальных образований сельских поселений) в Книге регистрации эксгумаций и перезахоронений на кладбищах, расположенных на территории муниципального образования Топчихинский район Алтайского края, согласно приложению № 5 настоящему Порядку.

4.2. На каждое кладбище ведется отдельная Книга со своим порядковым номером. Порядковая нумерация книг начинается с цифры «1» и должна быть непрерывной и единой.

4.3. Книги должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью уполномоченного на ведение органа.

4.4. Книги являются документами строгой отчетности и относятся к делам с постоянным сроком хранения. Книги, законченные делопроизводством, до сдачи их в муниципальный архив хранятся в уполномоченном на ведение органе.

5. Порядок перезахоронения останков умерших на общественных кладбищах

5.1. Перезахоронение останков умерших на общественных кладбищах после эксгумации осуществляется в соответствии с требованиями, установленными для проведения погребения.

	Приложение 1

	к Порядку выдачи разрешения на проведение эксгумации останков умерших с целью их перезахоронения



 
РАЗРЕШЕНИЕ
НА ПРОВЕДЕНИЕ ЭКСГУМАЦИИ С ЦЕЛЬЮ ПЕРЕЗАХОРОНЕНИЯ  
“___” ______________ 20__ г. № __________

	Администрация Топчихинского района Алтайского края 

	(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

	разрешает
	 

	 
	(фамилия, имя, отчество обратившегося лица)

	проживающему по адресу:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(индекс)
	 
	(субъект Российской Федерации: республика область, край)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	(район)
	 
	(населенный пункт: город, село, поселок)
	 
	(улица)
	 
	(дом)
	 
	(корп.)
	 
	(кв.)

	дата рождения
	“
	 
	”
	 
	 
	 
	г.
	
	 

	 документ, удостоверяющий личность
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	выдан
	 

	(вид документа: паспорт, иное)
	 
	(серия)
	 
	(номер)
	 
	(наименование органа,

	 
	“
	 
	”
	 
	 
	 
	г.
	 
	 

	выдавшего документ)
	 
	 
	(дата выдачи документа)
	 
	 

	провести эксгумацию с целью перезахоронения останков умершего (ей)
	 

	 

	(фамилия, имя, отчество умершего)

	дата смерти
	“
	 
	”
	 
	 
	 
	г.
	Родство по отношению к заявителю
	

	Место погребения
	 
	Номер ряда/ сектора
	 


                                                                (наименование кладбища, населенный пункт)
	Место перезахоронения
	 
	Номер ряда/сектора/ ячейки колумбария (нужное подчеркнуть)
	 


                                                              (наименование кладбища, населенный пункт, адрес (при наличии)


Перезахоронение произвести в дневное время в соответствии с требованиями СанПиН 2.1.3684-21 «Санитарно-эпидемиологические требования к содержанию территорий городских и сельских поселений, к водным объектам, питьевой воде и питьевому водоснабжению, атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации производственных, общественных помещений, организации и проведению санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий», утвержденных постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от  28.01.2021 N 3.

	
	 
	 
	 
	 

	(наименование должности)
	 
	(подпись)
	 
	(фамилия, инициалы)

	 
	 
	М.П.
	 
	 


Настоящее разрешение вручено (отправлено по почте) «____» ________ 20_____г.

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. подпись лица, получившего отказ, либо Ф.И.О., подпись представителя, реквизиты доверенности.)

	Приложение № 2

	к Порядку выдачи разрешения на проведение эксгумации останков умерших с целью их перезахоронения


В Администрацию Топчихинского района 

от __________________________________
____________________________________, 

(ФИО)

дата рождения _______________________

паспорт серия номер _________________
выдан ______________________________
____________________________________

____________________________________

(кем, когда)

проживающего (ей) по адресу: 
____________________________________

____________________________________
    контактный телефон _________________

Заявление

Прошу разрешить провести эксгумацию останков умершего с целью перезахоронения ______________________________________________________________________,

(ФИО умершего, останки которого подлежат эксгумации)

______________________________________________________________________
(указать родственное отношение)
умершего (ей) «____» _________ _____  года и захороненного (ой) на
общественном кладбище, расположенном на территории Топчихинского района Алтайского края:  ______________________________________________________

(указать место расположения)

Адрес нового места захоронения: 
_______________________________________________________________________

(указать место расположения места захоронения)

Эксгумацию и перезахоронение будет проводить _______________________________________________________________________
(наименование организации, выполняющей работы по эксгумации )

	Приложение: 
	

	
	


Разрешение направить следующим способом: заберу лично/направить по почте (нужное подчеркнуть)
 _____________________________                         ___________________________
                            (дата,   подпись)
                                                                                                     (Ф.И.О)

	Приложение № 3

	к Порядку выдачи разрешения на проведение эксгумации останков умерших с целью их перезахоронения


УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА  ЭКСГУМАЦИЮ ОСТАНКОВ УМЕРШЕГО С ЦЕЛЬЮ ИХ ПЕРЕЗАХОРОНЕНИЯ

Рассмотрев Ваше заявление от _________ 20 __ г. № _______ о выдаче разрешения на эксгумацию останков умершего с целью их перезахоронения _______________________________________________________________________________

(Ф.И.О. умершего полностью) (указать родственное отношение)
____________________________________________________, умершего «____»_____________ __________г.

и захороненного на общественном кладбище _____________________________________ Топчихинского района Алтайского края, учитывая_____________________________________________________________________

(мотивированное обоснование отказа в выдаче разрешения на эксгумацию останков умершего)
___________________________________________________________________________________________________________
Администрация Топчихинского района Алтайского края отказывает в выдаче разрешения на эксгумацию останков умершего с целью их перезахоронения ________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. умершего полностью)
При устранении обстоятельств, послуживших для отказа, Вы можете повторно обратится с заявлением на получение разрешения. 

	
	 
	 
	 
	 

	(наименование должности)
	 
	(подпись)
	 
	(фамилия, инициалы)

	 
	 
	М.П.
	 
	 


Настоящий отказ вручен (отправлен по почте) «____» ________ 20_____г.

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. подпись лица, получившего отказ, либо Ф.И.О., подпись представителя, реквизиты доверенности.)

	Приложение № 4

	к Порядку выдачи разрешения на проведение эксгумации останков умерших с целью их перезахоронения


АКТ 

О ПРОВЕДЕНИИ ЭКСГУМАЦИИ ОСТАНКОВ УМЕРШЕГО С ЦЕЛЬЮ ИХ ПЕРЕЗАХОРОНЕНИЯ

Мной, ___________________________________________________________________

(Ф.И.О. должность сотрудника ОМС, уполномоченного в сфере погребения и похоронного дела)
________________________________________________________________________________

в присутствии _________________________________________________________________

                                   (Ф.И.О. лиц, присутствующих при эксгумации, статус/должность)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

«____» ________ 20____г. составлен настоящий акт о том, что на общественном кладбище, расположенном: _______________________________ Топчихинского района Алтайского края с «_____» часов «______» минут по «_____» часов «______» минут в ходе эксгумации извлечены останки
_______________________________________________________________________________

(Ф.И.О. умершего полностью)
Могила продезинфицирована дезсредствами, засыпана и спланирована, надмогильные сооружения демонтированы и вывезены.

Исполнитель работ:________________________________________________________

                             (наименование организации, выполнившей работы по эксгумации)
__________________________     ______________________

                                                                 (подпись )                                              ( Ф.И.О.)

Лица, присутствующие при составлении акта:
________________________     ______________________

                                                                      (подпись )                                              ( Ф.И.О.)

________________________     ______________________

                                                                      (подпись )                                              ( Ф.И.О.)

________________________     ______________________

                                                                      (подпись )                                              ( Ф.И.О.)

	Приложение № 5

	к Порядку выдачи разрешения на проведение эксгумации останков умерших с целью их перезахоронения


___________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела)

КНИГА

РЕГИСТРАЦИИ ЭКСГУМАЦИЙ И ПЕРЕЗАХОРОНЕНИЙ НА _______________________________ КЛАДБИЩЕ, РАСПОЛОЖЕННОМ 
                    (наименование кладбища, место расположения)
НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ТОПЧИХИНСКИЙ РАЙОН АЛТАЙСКОГО КРАЯ
Начата "__" __________ 20__ г.

Окончена "__" ________ 20__ г.

(лист книги)
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